《河南省社科联调研课题申报系统》使用说明

《河南省社科联调研课题申报系统》是专为申报省社科联调研课题而设计的一个软件，界面简洁，操作方便。

1、 系统的下载与安装

登陆省社科联网站下载时请将“5河南省社科联2012年度调研课题申报系统.doc”的文件名修改为“5河南省社科联2012年度调研课题申报系统.mdb”,然后Access2000以上的版本打开。
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也可以通过公共邮箱下载。邮箱：ktsb2012@126.com  密码：hnsskl
将《河南省社科联调研课题申报系统》文件拷贝到电脑某一硬盘指定的文件夹中。双击该文件，系统即可运行。未安装Access2000的用户，请通过更新Office2000来增添Access组件。

二、录入校对

系统运行后出现的主界面是“河南省社科联调研课题录入”窗体，用于录入和校对相关课题内容。

1、录入时请使用Tab键移动光标（也可使用鼠标）。点“添加新课题”，进入一个空白界面，可以录入新课题的材料。如果某课题有重复或者是多余的，可以直接点“删除本课题”，删除的只是界面上显示的课题，不会影响到其他课题。

2、“编号”系指课题《指南》中的题目序号。自选课题也必须录入一个编号。确定编号的方法为：在《指南》中找一个和自选课题最接近的题目，定该题目的编号为自选课题的编号。

3、“类别”分两类，如果是指南课题录1，如果是自选课题则录2。

4、“学科分类”也分两类，人文类课题录1，经济类课题录2。

5、“工作单位”只录单位名称，不录该单位之下的二级单位，如“郑州大学化学系”录为“郑州大学”。

6、“参加者”限4人以内，要求从左至右，从上到下依次录入4个空格中。

7、其他项目据实录入。

8、浏览或校对录入的课题时，点击界面底端“记录”后面的左、右箭头可以快速找到录入的课题内容

9、点“打印校对表”可以预览和打印已录入课题的主要数据，请认真核对，确保无误。如果该表显示不完整时，请从“文件”菜单中，选“页面设置”，将“页”调整为横向。

10、点“打印汇总表”可以预览和打印本单位申报课题项目汇总表，请加盖公章后上报。如果该表显示不完整时，请从“文件”菜单中，选“页面设置”，将“页”调整为横向。

三、数据上报

将硬盘中已录入数据的《河南省社科联调研课题申报系统》文件拷入软盘即形成上报盘。


河南省社会科学界联合会学会处

                                          2011年12月 26 日
